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1. Opening and Registration 
 

The Second meeting of the Advisory Committee on Resource Mobilization will be held in 
Villa de Leyva, Boyacá, Colombia from Monday, 18 March to Friday, 22 March 2024.  The meeting 
will start at 2:00 p.m. on Monday, 18 March 2024, and registration of CBD participants will take place 
at the venue at between 1:30 p.m. and 2:00 p.m. 
 
2. Venue 
 

The meeting will held at: 
 
Alexander von Humbolt Institute 
San Augustin Cloister 
Carrera 13  
Villa de Leyva, Boyacá, Colombia  

 
3. Working language of the meeting 
 

The meeting will be held in English.  
 
4. Meeting Documents  
 

Documents will be made available at https://www.cbd.int/meetings/RM-AC-2024-01. 
 

In order to minimize the environmental footprint of the meeting and in line with the UN policy 
towards greener meetings, participants are kindly reminded to bring their own copies of the 
documents, or to use paperless versions, as there will be no extra copies made available on site during 
the meeting. WIFI access will be provided. 

 
5. General information on access to Bogota and Villa de Leyva 
 

Bogota is serviced by El Dorado International Airport in Bogota, Colombia, which is 
approximately 117 kms from Villa de Leyva and the journey takes approximately 3 hours.  The 
Government of Colombia has graciously offered shuttle bus transportation for all participants 
from Bogota to Villa de Leyva (and return).  The buses will depart in the early morning of 
Monday, 18 March from the Hotel Sheraton Bogota (Calle 25 B # 69 C-80 Tel. +57 (601) 2105000, 
website:  https://www.marriott.com/en-us/hotels/bogsi-sheraton-bogota-hotel/overview/) near the 
airport.  A welcome reception may also take place in this hotel on the evening of Sunday, 17 March. 
To this end, please factor in the Sunday night stay in Bogota in your travel plans. 
 

The Secretariat we will arrange flight details accordingly for funded participants to arrive on 
Sunday, 17 March.  For self-funded participants, we recommend that you try to arrive in Bogota on 
Sunday, preferably early afternoon. 
 

Participants are responsible to book their own accommodation and we encourage all to make 
reservations at the Hotel Sheraton Bogota for Sunday, 17 March or you may select one of these 
two following hotels which are adjacent to the Sheraton: 
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GHL HOTEL CAPITAL   
Calle 25 B # 69 A - 50    
Tel. +57 (601) 4233000)   
Website:  https://www.hotelcapital.com.co/   

  
HOTEL HOLIDAY INN BOGOTA  
(Calle 26 # 69 D - 91   
Tel. +57 (601) 4044141) 
Website:   https://www.ihg.com/holidayinn/hotels/us/en/bogota/bogap/hoteldetail   

  
Please note that the three hotels are also available via third party sites like Expedia or Booking.com 
  

The return trip from Villa de Leyva to Bogota will be early Saturday to enable participants to 
catch flights in the afternoon or evening, so please consider this when booking your flights.  If you 
have booked your flight already and/or your itinerary cannot accommodate an afternoon flight out of 
Bogota,  special arrangements will be made for your transportation. In any case, please make sure you 
share your flight details with Ms. Veronique Allain at: veronique.allain@un.org as soon as you have 
it.  
  

Please note that all participants are responsible for making their own Hotel reservations in 
Villa de Leyva.  Please see hotel section 8 below.  
 
6. Visa information   
 

Participants from countries listed in annex A below do not require an entry visa for Colombia 
and all other participants are strongly advised to contact the nearest Colombian diplomatic or consular 
mission as soon as possible in order to secure the required entry visa in a timely manner, prior to 
departure.  Please note that airline companies will not allow boarding in the absence of a valid 
visa. 
 

Information on visa procedures is available on the web site of the Ministry of External 
Relations of Colombia at: https://www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/visa 
 

A list of relevant Colombia diplomatic/consular missions abroad, is available on the web site 
of the Ministry of External Relations of Colombia (in Spanish) at:  
https://tramites.cancilleria.gov.co/ApostillaLegalizacion/directorio/misionesExterior.aspx.  

 
General information on Colombia is available on the web site of the Ministry of Tourism of 

Colombia at:  http://www.colombia.travel/en/international-tourist/practical-information/travel-to-
colombia-information-and-advice/before-coming.   
 

To facilitate the issuance of visas, the Secretariat will issue upon request invitation letters to 
be attached to the visa applications. 
 
7. Health information 

 
All eligible travellers should be up to date with their COVID-19 vaccines. Kindly consult a 

medical professional prior to travel for any other requirements for Colombia. 
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8. Hotel information  
 

Participants are kindly reminded that they must make their own hotel reservations and 
should do so as soon as possible. 
 

The hotels in Bogota for 17 March 2024 arrival is listed in section 5 above. 
 
Hotel listing in Villa de Leyva in the vicinity of the Humbolt Institute 
 

HotelsS Cost for single 
room 

Website Walking 
distance to 

Venue 

Hotel Plaza 
Mayor 

US $85-$90- https://www.hotelplazamayorvilladeleyva.com/ 
 

7 minutes 
(550 m) 

Hotel Meson de 
los Virreyes 

US $70-$80 https://www.hotelmesondelosvirreyes.com/ 
 

2 minutes 
(200 m) 

Hotel Sol de la 
Villa  

US $50-$55 https://www.soldelavilla.com/ 4 minutes 
(350 m) 

Hotel Duruelo  US $130-$140 https://duruelo.com.co/ 14 minutes 
(900 m) 

Posada de San 
Antonio 

US$90-
$100 

https://www.hotellaposadadesanantonio.com/ 5 minutes 
(350 m) 

Hotel El 
Alcestre 

US$120-$130 https://www.alcestre.com/ 6 minutes 
(450 m) 

Please note that other hotel options are available www.booking.com and www.hotels.com  
 
 Accommodation information from a few hotels in Villa de Leyva is attached at the end of the 
document (in Spanish only). 
 
9. Payment of the Daily Subsistence Allowance (DSA) 
 

The DSA will be disbursed to funded participants on the first day of the meeting in the form 
of a prepaid credit card (Swiss Bankers card). These funded participants are kindly requested to 
bring their passports and boarding passes on the first day of the meeting. These will be copied 
and returned to participants during the meeting. It is advisable that participants have some cash at 
hand to cover expenses that may occur between their arrival and the moment at which they are 
provided with the prepaid credit card from which they will access their DSA. Please note that the 
funds can take up to 24 hours to be loaded on the cards. 
 
IMPORTANT: If you were provided with a Swiss Bankers card for a previous meeting, please 
inform the Secretariat (secretariat@cbd.int) and bring it with you to the meeting (if it is still 
valid) as it will be reused.  Please note that Swiss Bankers is aware of participants that deem to 
be in possession of a valid card and will only load those cards.  If a card is lost or misplaced, it 
is the traveller’s responsibility to inform Swiss Bankers in advance of the meeting to ensure 
unimpeded DSA payments on site. Failure to advise of lost or misplaced card will delay payment 
to the participant. Please make sure you remember the PIN, otherwise contact the bank to 
request that they reset the PIN. 
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Swiss Bankers Contacts:  
Swiss Bankers Prepaid Services Ltd, Customer Service 
(forgotten PIN numbers, card replacements or transaction claims) 
Tel: +41-31 710 12 15 
Email: info@swissbankers.ch  
Opening hours: 
Mon-Sun: 8.00-22.00 Swiss time. Closed on Swiss bank holidays. 

 
10. Official language 
 

The official language in Colombia is Spanish.  English is understood in some hotels and 
restaurants. 
 
11. Weather and time zone information  
 

In March, average temperatures in Villa de Leyva range between +25°C in the daytime and -
+9°C at night.  Please bring a jacket for cool evening weather.  The current weather conditions may 
be found at https://worldweather.wmo.int/en/city.html?cityId=887 and at:  
https://www.theweathernetwork.com/co/14-day-weather-trend/boyaca/villa-de-leiva .  
 

The standard time zone for Colombia is COT (Colombia Time) which is GMT/UTC -5 hours.  
 
12. Electricity 
 

The electrical currents in Colombia are 110-120 volts, 60 Hertz as shown below. 
 

    
 
13. Currency  
 

The currency in Colombia is the Colombian Pesos (COP).  The current exchange rate as 
at 13 February 2024 is US $1 = COP 3,927.27 and (Euro) € 1 = COP 4,206.16 (source: www.xe.com, 
rates are subject to change).  
 

Currency exchange facilities are readily available in banks and hotels. 
 

14. Disclaimer 
 

The CBD Secretariat disclaims all responsibility for medical, accident and travel insurance, 
for compensation for death or disability compensation, for loss of or damage to personal property and 
for any other loss that may be incurred during travel time or the period of participation. In this context, 
it is strongly recommended to secure international medical, accident and travel insurance for the 
period of participation prior to departure.  
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Annex – Country list for visas 

Countries and territories whose citizens do not require visas to enter Colombia for a short stay Visa 
(as listed on the website of Ministry of External Relations of Colombia) 

Please check website at: https://www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/visa/lista-a-b-c 

A 
Albania 
Andorra 
Antigua and Barbuda 
Argentina 

B 
Bahamas 
Barbados 
Belgium 
Belize 
Bhutan 
Bolivia 
Bosnia and Herzegovina 
Brazil 
Brunei Darussalam 
Bulgaria 

C 
Canada 
Chile 
Costa Rica 
Croatia 
Cyprus 
Czechia 

D 
Denmark 
Dominica 
Dominican Republic 

E 
Ecuador 
El Salvador 
Estonia 

F 
Fiji 
Finland 
France 

G 
Georgia 
Germany 
Greece 
Grenada 
Guatemala 
Guyana 

H 
Holy See 
Honduras 
Hungary 

I 
Iceland 
Ireland 
Indonesia 
Israel 
Italy 

J 
Jamaica 
Japan 

K  
Kazakhstan 
Korea, Republic of 

L 
Latvia 
Liechtenstein 
Lithuania 
Luxembourg 

M  
Malta 
Marshall Islands 
Mexico 
Micronesia, Fed. States of 
Moldova 
Monaco 
Montenegro 
Morocco 

N 
Netherlands 
New Zealand  
North Macedonia 
Norway 

P 
Palau 
Panama 
Papua New Guinea 
Paraguay 
Peru 
Philippines 
Poland 
Portugal 
Q  
Qatar 

R 
Romania 
Russian Federation 

S 
Saints Kitts and Nevis 
Saint Lucia 
Saint Vincent and the 
 Grenadines 
Samoa 
San Marino 
Serbia 
Singapore 
Slovakia 
Slovenia 
Solomon Islands 
Spain 
Suriname 
Sweden 
Switzerland 
T 
Trinidad and Tobago 
Türkiye 

U 
Ukraine 
United Arab Emirates 
United Kingdom of Great 

Britain and Northern 
 Ireland 
United States of America 
Uruguay 

V 
Venezuela 



HOTEL MESÒN DE LOS VIRREYES 
INVERSIONES CARDENAS TOVAR SAS 

Nit: 900529596-4 

Cra 9 # 14-51 Tels. (8) 7320252-7320089 Celular-WhatsApp 3108521719 Villa 

de Leyva-Boyacá-Colombia 

Villa de Leyva, febrero 15 de 2024 

El Hotel Mesón de los Virreyes, es un hotel de tradición con más de 45 años de experiencia; 
contamos con 30 confortables habitaciones, servicio de restaurante bar y zona húmeda. Para 
nosotros es grato ofrecerle nuestros servicios: 



INVERSIONES CARDENAS 
TOVAR SAS 

Nit: 900529596-4 

a 9 # 14-51 Tel: (8) 7320252 

Celular-Whatsapp: 3108521719 

Villa de Leyva-Boyacá-Colombia 

Atendiendo su amable solicitud, nos permitimos cotizar los siguientes servicios 

Fecha de evento:  marzo 18 al 22 de   2024 
Número de participantes:   Reserva Directa  

Descripción del 
servicio  

Tarifa * noche+ 
desayuno Americano 

Número de noches valor total 

Alojamiento en 
acomodación sencilla 
para  marzo 18 al 22 

$235.500 4 $942.000 

Nota esta tarifa no incluye impuesto de IVA por ser solicitada para extranjeros. 

CONTAMOS CON TODOS LOS PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD: 

Como hotel es nuestra responsabilidad trabajar para prevenir, controlar y disminuir el riesgo 

de contagio de COVID-19 en nuestras instalaciones, siguiendo las disposiciones legales 

sanitarias. Hoy, estamos dispuestos a darle prioridad a la salud de nuestros huéspedes y 

colaboradores prestando servicios con altos estándares de calidad, bioseguridad e higiene. 

SERVICIOS INCLUIDOS 

Internet WIFI 

Parqueadero privado 

Seguro hotelero 

Zona Húmeda (piscina, sauna jacuzzi y mini gimnasio) 



SERVICIOS NO INCLUIDOS: 

Llamadas de larga distancia nacionales e internacionales, 

Licores y bebidas 

Masajes 

CONFIRMACION DE LA RESERVA: 

Para que la reserva sea confirmada y efectiva, favor consignar el 100% del valor total en Davivienda 
a la Cuenta de ahorros N. 1777 0000 8457, a nombre de CARTO SAS. también puede pagar por la 
página principal de Davivienda pagos en línea PSE, pagos virtuales nos encuentran como 
INVERSIONES CARDENAS TOVAR SAS, ingresan y realizan su pago. 

Favor enviar copia del pago 

Atentamente, 

Carmenza Cárdenas G 
Reservas 
Hotel Mesón De Los Virreyes 
Fijo: (8) 7320252 
Celular: 3108521719



 TARIFARIO 

 Agradecemos su interés en reservar con nosotros. 

  De acuerdo con su solicitud de 1 persona por habitación o en su defecto personal del ministerio de 
ambiente enviamos tarifario correspondiente, para sus fines pertinentes 

Teniendo en  cuenta que la disponibilidad de las habitaciones se pueden ofrecer totalmente para las 
dos partes. 

 TEMPORADA BAJA 

TIPO DE 

HABITACIÓN 

# HAB DISP. 

POR 

CATEGORÍA 

ACOMODACIÓN 

Doble 11 1 cama doble 

 Triple 4 1 cama doble + 1 

sencilla 

      Cuádruple   3 2 camas dobles 

Quíntuple 

1 2 camas dobles + 

1 cama sencilla 

Séxtuple 2 3 camas dobles 

     TOTAL 

DE 

HABITACIONES 

21 

VALOR POR PERSONA/ POR 
HABITACION 

$150.000 

PARA PERSONA EXTRANJERA 

VALOR PARA PERSONAL DEL 
HUMBOLT EN HAB. 
MULTIPLES 

$250.000 

CONSIDERACIONES: 

• Nuestras tarifas se manejan de domingo a jueves con precio de temporada baja

• Estás tarifas están sujetas a cambio por las diferentes actividades que se presenten en Villa de Leyva

durante el año.



INCLUIDOS EN LA TARIFA 

• Alojamiento

• Desayuno

• Acceso a internet Wifi

POLÍTICA DE PAGO 

Para garantizar la reserva se requiere del pago de la primera noche. 

El pago podrá realizarlo en las siguientes cuentas: 

➢ Bancolombia No. 50263303561 ( Lucila Rojas)

➢ Davivienda No. 488435126609  ( paola gomez)

POLÍTICAS 

• Articulo 17 Ley 679 de 2001 Ley contra la explotación sexual de menores.

• En caso de cancelación deberá efectuarse únicamente por correo electrónico la cual debe ser

confirmada por el hotel.

• Si el huésped no se presenta y no se comunica con el hotel 48 horas antes del día de llegada de su

reserva se considera NO SHOW y deberá cancelar el 100% al hotel.

• Si el huésped se retira antes de la fecha pactada y reservada se considera NO SHOW y se cobrara el

100%

• El dinero pagado no es reembolsable.

• Check-in: A partir de las 3:00 p.m.

• Check-out: 12:00 p.m.

• Late Check-out: Se puede otorgar bajo solicitud y de acuerdo a la disponibilidad.

• Recuerde portar documentos de identificación de todas las personas que se van a hospedar,

especialmente los niños y si los menores de edad no vienen en compañía de sus padres, deben traer la

autorización firmada con copia del registro civil y de las cédulas, estos serán solicitados al momento del

registro como lo exige la ley.

• Los niños menores de cinco años no pagan.

No aceptamos mascotas.

DECLARACIÓN DE PRIVACIDAD Y POLITICAS DE CONFIDENCIALIDAD 

Usted declara y deja constancia expresa que: 

• Conoce y acepta los términos y condiciones de las políticas del Hotel

• Los datos ingresados al solicitar la reserva corresponden a los suyos y que han sido diligenciados
correctamente.

• Acepta el precio de la reserva adquirida.

Quedamos atentos a sus inquietudes 

Cordialmente,  

LIZETH PAOLA GOMEZ 

Hotel Villa Macondo 

3218102029 

Cra 8 # 13-48 Centro - villa de Leyva 



 HABITACION DOBLE  HABITACION TRIPLE 

 HABITACION CUADRUPLE 1 PISO  BAÑO 



 HABITACION MULTIPLE CON ALTILLO 



HOTEL PLAZA MAYOR 
 
Atendiendo a su solicitud de hospedaje para el 2DO COMITÉ DE MOVILIZACIÓN DE 
RECURSOS DEL CONVENIO DE BIODIVERSIDAD BIOLÓGICA a realizar en el 
INSTITUTO HUMBOLDT de Villa de Leyva, nos permitimos informarle que HOTEL 
PLAZA MAYOR  les ofrecerá una tarifa especial a los asistentes al evento que se 
llevará a cabo del 18 al 22 de Marzo/2024, para que puedan reservar las cuatro noches 
con nosotros, con una tarifa que se ajuste al presupuesto, disfrutar de nuestros 
espacios y excelente ubicación. 
 
Teniendo en cuenta que los asistentes son extranjeros, la tarifa para 
acomodación individual es de $196.000 por noche, y para nacionales se 
hace cobro del impuesto IVA del 19% adicional, sobre la misma tarifa. En 
caso de requerir una acomodación diferente a la individual, tendrán 
igualmente una tarifa especial.   
 
En el momento tenemos 24 habitaciones disponibles para la fecha, si desean 
que  hagamos bloqueo de las habitaciones  y destinar estas habitaciones para el 
evento, por favor indicarlo lo más pronto posible. De lo contrario los canales de reserva 
seguirán abiertos.  
 
Los canales de reserva directa disponibles en HOTEL PLAZA MAYOR son: 
1. Whatsapp +57 3118991845 
2. Correo electrónico: plazamayorvdl@gmail.com  
Anexo, fotografías de las habitaciones y áreas sociales del hotel.  
 
Condiciones: 

 Si los asistentes realizan la reserva por nuestra página web u otros canales de 
reserva, NO APLICARÁ el descuento ofrecido por nosotros, ya que son tarifas 
establecidas en el sistema. La tarifa especial solo aplica para reserva directa.  

 Al reservar deberán identificarse como asistentes al evento mediante el código 
MINAMBPLAZAMAYOR para brindarles la tarifa especial, enviar datos 
personales, fecha de ingreso y fecha de salida.  

La forma de pago de reservas del hotel es: Antes de llegar, 50% del valor total para 
confirmar la reserva y el 50% restante al hacer check in. O si desean pagar la totalidad 
antes de la llegada está bien. Tenemos habilitadas cuentas bancarias de DAVIVIENDA y 
BANCOLOMBIA, y link de pago habilitado para pagos con tarjeta. 
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